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Allgemein

Im vorliegenden Tutorial sind die ndtigen Anpassungen beschrieben, welche beim Wechsel der Lohnbuch-
haltung HRM Swiss von Swissdec Version 4.0 auf 5.0 vorzunehmen sind. Weiter wird auf einige Neuerungen
hingewiesen.

Die neue Version 5.0 ist zwingend Voraussetzung, damit ab Januar 2026 monatliche Quellensteuermeldungen
Ubermittelt werden kdnnen. Fiir die Jahresdeklaration Elektronische Lohnmeldungen (ELM) wird ab 2026

ebenfalls Version 5.0 vorausgesetzt.

Bitte l6schen Sie vor Beginn der Uberarbeitung den Browser-Cache.

Meldungen zur Datenmigration

Im Zusammenhang mit dem Update von Swissdec Version 4.0 auf 5.0 sind diverse Anpassungen und
Erganzungen der Stammdaten notig. Einige Daten kdnnen dabei mit der Umstellung bzw. Migration
automatisiert eingesetzt werden. Teilweise sind aber manuelle Eingaben nétig.

Uber den neuen Menueintrag ‘Datenmigration zu Version 5’ kénnen Sie die vorzunehmenden Mutationen in
Form einer Log-Datei anzeigen.

© HRM Swiss

E Login / PW-Anderung
O Datenmigration zu Version 5
» Grundlagen
» Stammdaten
O Personal
O Personalgruppen
O Lohnteile
O Kinder
@ Bankkonten
O Berufe

Hier werden diverse Stammdatenmutationen aufgefiihrt, welche individuell vom Anwender noch zu erledigen
sind. Das System priift dabei die Grundlageneinstellungen, Versicherungen, Arbeitsorte und alle Personalstdmme
(auch inaktive).

Inaktive Personalstimme werden deshalb auf Vollstandigkeit geprift, weil allenfalls riickwirkend noch
Jahresberichte (z.B. Lohnausweise) erstellt werden sollen. Wie weit Sie inaktive Personalstdmme noch
nachbearbeiten mochten, kdnnen Sie aber individuell entscheiden.

In den folgenden Kapiteln sind die individuell vorzunehmenden Anpassungen beschrieben. Bei Fragen steht
Ilhnen unser Support unter support@myfactoryschweiz.ch gerne zur Verfligung.
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Beispiel Log-Datei «Datenmigration zu Version 5»

Meldungen zur Datenmigration

Mitarbeiter LEODOOS - Mommmmin S - [NAKTIV
Register Statistik, Feld: 'Beruf' Kein Wert gesetzt.

Mitarbeiter LEOOOOO - Eeucaing. 5 SNais
Beschaftigungsgrad ist unglltig oder fehlt (Register Arbeitsstelle)

Mitarbeiter LEO0O11 - D m Sesman
Beschaftigungsgrad ist unglltig oder fehlt (Register Arbeitsstelle)

Mitarbeiter LEOOO1S - il i ol
Beschaftigungsgrad ist unglltig oder fehlit (Register Arbeitsstelle)

Mitarbeiter LEOOO19 - T mmes Famn ol o - INAKTIV
Register Statistik, Feld: 'Beruf' Kein Wert gesetzt.

Mitarbeiter LEO002S - BElE e
'Vertraglicher Brutto-Monatslohn' bei gewahlter ‘Art der Lohnzahlung' ungiiltig (Register Statistik)

Mitarbeiter LEQOO36 - mowe _swm_ commons
Beschaftigungsgrad ist unglltig oder fehlt (Register Arbeitsstelle)

Mitarbeiter LEOOO41 - BaSas, Haalla
Beschaftigungsgrad ist ungdltig oder fehlit (Register Arbeitsstelle)

Versicherung 5999
'UID-BFS' ader 'UID-BFS unbekannt’ muss gesetzt werden.

Versicherung 514
'UID-BFS' oder 'UID-BFS unbekannt’ muss gesetzt werden.

Bank: Zircher Kantonalbank / LEO0024 / B el
Abweichender Beglnstigter PLZ und Ort dirfen nicht leer sein, wenn Name gesetzt ist.

Bank: Postfinance / LEODO24 / B m =l
Abweichender Beglnstigter PLZ und Ort dirfen nicht leer sein, wenn Name gesetzt ist.

Hinweis: Bei der Prifung der Eingaben auf dem Personalstamm, wird in der Log-Datei pro
Personalstamm auf jeweils eine fehlende/unvollstandige Eingabe hingewiesen. Es ist deshalb
moglich, dass bei der Bearbeitung/Speicherung des entsprechenden Personalstammes weitere
Hinweise/Meldungen zu zusatzlich fehlenden Eingaben angezeigt werden.

Beispiel: Erfassung fehlender Beschaftigungsgrad - beim Speichern wird eine weitere Meldung
betreffend 'Vertraglicher Brutto-Monatslohn’ (Register Statistik) ausgegeben.
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Sie kénnen die ‘Datenmigration zu Version 5' nach einer ersten Uberarbeitung der Stammdaten
(Personalstamm, Arbeitsorte, Versicherungen, Bankkonten) wieder neu starten. Das System
wiederholt dann die Datenpriifung und zeigt nur noch offene Punkte an.

Am Schluss sollten keine Log-Meldungen mehr aufgefiihrt werden (ausser inaktive
Personalstimme, welche Sie nicht mehr nachbearbeiten).

Unten bei den Log-Meldungen miissen Sie die Priifung iiber eine Checkbox bestitigen.
Ohne diese Bestatigung konnen Sie keinen neuen Lohnlauf mehr ausfiihren.

Bank: Zlrcher Kantonalbank / LEOOOO1 / ;"
Abweichender Beglnstigter PLZ und Ort dirfen nicht leer sein, wenn Name gesetzt ist.

_,..--'"" D!ch bestatige, dass die oben gemeldeten Datenpflege-Hinweise geprift und korrekt erfasst wurden. Chlleesan

Sie kénnen erst nach der Prifung und Bestatigung neue Lohnlaufe ausfihren.

Hier der Hinweis, falls Sie ohne Bestatigung der Migrations-Meldungen einen neuen Lohn
abrechnen mochten.

Lohn abrechnen T80

Business-Suche

?:I (=] @ @ @ von bis
Lohnlauf (Periode) 01.01.2026 = 31.01.2026 =

Abrechnungs-/Buchungsdatum
M Tuteorlals/Handbiicher

Auszahlungsdatum 23.01.2026 =
@ HRM Swiss Beriicksichtigung Lohnteile nur ordentliche e
B Login/ PW-Anderung Personalauswahl (3] (D]
[0 Datenmigration zu Version 5 Personalgruppe (D]
> Grundiagen Beschreibung vom Lohnlauf Lohnlauf von 31.01.2026
> Stammdaten
> Versicherungen
Nachzahlung nach Austritt O
> Quellensteuer
Fiir Personal 1]
v Verarbeitung
£ Lohn abrechnen ArbciEsperiude
@ Lohnjournale Anspruch nach Austritt entstanden D Korrekturabrechnung(QST) D
& Lohnabrechnung
D Zahlungsdatel
& Barzahlungsliste \ Fiir die Datenmigration zu Version 5 fehlt aktuell die Bestatigung, dass
D 13. ML berechnen die Daten geprift und korrekt erfasst wurden. Bitte rufen Sie dazu die
D Jahr abschliessen Anwendung "HRM Swiss - Datenmigration zu Version 5' auf.
> Berichte
> Datenubermittiung °
> Ferien
> Arbeltszeit
< Eigene Berichte Abbrechen

Nachfolgend sind die wichtigsten Log-Meldungen mit Beispielen beschrieben.
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Beruf auf Personalstamm
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / Register Statistik, Feld: ‘Beruf * Kein Wert gesetzt
manuelle Bearbeitung notwendig

Bei inaktiven Personalstammen: wenn Sie keine Jahresberichte (Lohnausweis) mehr benétigen, ist eine
Uberarbeitung nicht zwingend.

Erweiterte Suche Ansicht:  Personalnr. ~+R =80

° Ppersonalnr Kurzbezeichnung Nachname Vomame © Strasse PLZ ort - Soz.-Vers.-Nr.
¥ Leonoot Bosshard Peter Bosshard Peter Haupisirasse 5 6072 Sachseln 756.1243.4345.62
S ek LE00002 Aebi Anna Aebi Anna Bundestrasse 5 6003 Luzem
LE00003 Casanova Reto Casanova Reto Bahnhofstrasse 20 6048 Horw
LE00008 Estermann Michael Estermann Michael Lowengrube 12 6014 Littau
(0 Datenaustausch e s 5 % s . T
C 8 © Datensitze 1-24von 24 %]
Z° Administration
© Swiss Solutions
S s Personalien  Arbeitsstelle  Ein-Austrite  Soz Leist/Vers  Prival  Statistik  Bank  Kostenrechnung  FreierAbzug L Q QsT-Korekiy Dokumente Historie
wiss
I Login / PW-Anderung = =
At der Lohnzahiung Lohnzahlung auf Monatsbasis ~  Ameitsvertrag unbefristeter Vertrag mit Monatslonn ~

[ Datenmigration zu Version 5

> Grundlagen
 Stammdaten

© Lohnzahlung auf Monatsbasis

bajlps e Vertraglicher Brutto-Manatslonn
@ Personalgruppen
Vertraglicher 13. Monatslonn des akiuellen Monats Vertraglicher 14. Monatslonn des aktuellen Monats
© Lohnteile
O Kinder
O Barkontan © Lohnzahlung auf Stunden- bzw. Lektionenbasis
© Berufe
Vertraglicher Bruito-Grundiohn, Ansalz pro Siunde Vertragiicher Brutto-Grundlonn, Ansalz pro Leklion
0 Hausbanken
B Unbezahite Urtsube Vertragliche Ferienvergiitung Vertragiiche Feiertagsentschadigung
> Versicherungen Vertraglicher 13. Monatslohn Vertragiicher 14. Monatslohn
> Quellensteuer
> Verarbeitung © Lohnzahlung ohne Zeitbindung
v Berichte
P — Ausbildung Matura ~
Beru () Berufliche Stellung Mittleres Kader M
> Jahriiche Auswertungen — ) _
Verliehenes Personal o Stammpersonal in ofientiichen Verwaltungen 0
> Daleniibermitiiung - =
> Ferien Profiing

> Arbeitszeit
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Beschaftigungsgrad auf Personalstamm

Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / Beschaftigungsgrad ist ungultig oder fehlt (Register Arbeitsstelle)
manuelle Bearbeitung notwendig

Bei unregelmassiger Beschaftigung kann stattdessen die Option ‘Beschaftigungsgrad unregelmassig’ aktiviert
werden.

Personalstamm (sumporvemo g5 zenrae ) 486

Erweiterte Suche Ansicht:  Personalnr. v = 5 0

Personalnr Kurzbezeichnung Nachname Vorname Strasse PLZ © Ort © Soz.-Vers.Nr. ©
¥ LED0001 Bosshard Peter Bosshard Peter Haupistrasse 5 6072 Sachseln 756.1243.4345.62

LE00002 Aebi Anna Aebi Anna Bundestrasse 5 6003 Luzern

LE00003 Casanova Reto Casanova Reto Bahnhofstrasse 20 6043 Horw

LE00008 Estermann Michael Estermann Michael Ldwengrube 12 6014 Littau

' Ennnna c Forinnn Earina Porinnn Dnranharnmtranen 47 anns @ Aalion

C OB Datrs von 24

Personalien Arbeitsstelle Ein-/Austritte Soz. Leist Vers Privat Statistik Bank Kostenrechnung Freier Abzug Lohnausweis Quelienstever QST-Korrekturen Dokumente Kennzeichen Historie

Abteilung Eintrittsdatum (fir Dienstalter) 01.02.2006

Funition Todesfall, verstorben am

Arbeitsort 9000 St. Gallen [B]

Ferienanspruch Tage pro Jahr 25 Feriensaldo auf Lohnabrechnung drucken gemass Grundlagen v
Beschaftigungsgrad % Beschaftigungsgrad unregelmassig ()

wéchentliche Arbeitszeit in Stunden wichentiiche Arbeitszeit in Lektionen
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Vertraglicher Brutto-Monatslohn auf Personalstamm
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / ‘Vertraglicher Brutto-Monatslohn’ bei gewahlter ‘Art der Lohnzahlung’ ungiiltig

(Register Statistik)
manuelle Bearbeitung notwendig

Bei Lohnzahlung auf Monatsbasis (Art der Lohnzahlung) muss ein Vertraglicher Brutto-Monatslohn erfasst
werden. In der Migration wird nach Moglichkeit gemdss erfasstem Lohnteil (Lohnart 1000 Monatslohn) dieser

Wert automatisch eingetragen.

Bei Personen mit Stundenlohn ist der Stundensatz im Feld 'Vertraglicher Brutto-Grundlohn, Ansatz pro Stunde’

zu erfassen.

Die Angaben werden fiir Lohnmeldungen an Bundesamt fiir Statistik (BfS) verwendet.

Personalstamm

~

Kurz! Nachname
e LE00001 Bosshard Peter Bosshard
LED00DZ Aebi Anna Aebi
LEQ0O03 Casanova Reto Casanova
LEDOODS Estermann Michael Estermann
1 cnannn Carinn Porinnn Carinn
C @ ©1  Datensstze 1-24 von 24

Personalien  Arbeilsstelle Ein-/Austritte  Soz. Leist./Vers Privat  Statistik Bank

Art der Lohnzahlung Lohnzahlung auf Monatsbasis

© Lohnzahlung auf Monatshasis

Vertraglicher Erutto-Monatslohn 6000

Vertraglicher 13. Monatslohn des aktuellen Monats

© Lohnzahlung auf Stunden- bzw. Lektionenbasis

Vertraglicher Brutto-Grundlohn, Anzatz pro Stunde

Bei Lohnzahlung Stundenlohn

Personalien  Arbeitsstelle Ein-/Austritte ~ Soz. Leist./Vers Privat  Statistik Bank

Art der Lohnzahlung Lohnzahlung auf Stunden- bzw. Lektionenbasis

@ Lohnzahlung auf Monatshasis

Vertraglicher Brutto-Monatslohn

Vertraglicher 13. Monatslohn des aktuellen Monats
© Lohnzahlung auf Stunden- bzw. Lektionenbasis

Vertraglicher Brutto-Grundlohn, Ansatz pro Stunde 35
Vertragliche Ferienvergiitung

Vertraglicher 13. Monatslohn

Kostenrechnung

Kostenrechnung

Support-Dema / BS: Zentrale

Ansicht:  Personalnr.
Vorname Strasse PLZ © ort ©
Peter Hauptstrasse 5 6072 Sachseln
Anna Bundestrasse 5 6003 Luzern
Reto Bahnhofstrasse 20 6048 Horw
Michael Léwengrube 12 6014 Littau
Aarinnn Dnranharartearnn 47 anna @ Rnllan

=T

Soz.-Vers.-Nr. © =/
756.1243.4345.62

Daten Akfionen ~
Freier Abzug Lohnausweis Quellensteuer QST-Korrekiuren Dokumente Kennzeichen Historie
~ Arbeitsvertrag unbefristeter Vertrag mit Monatslohn v
Vertraglicher 14. Monatslohn des aktuellen Monats
Vertraglicher Brutto-Grundiohn, Ansatz pro Lektion
Freier Abzug Lohnausweis Quellensteuer QST-Korrekturen Dokumente Kennzeichen Historie
v Arbeitsverirag unbefristeter Verirag mit Stundenlohn v

Vertraglicher 14. Monatslohn des aktuellen Monats

Vertraglicher Brutto-Grundlohn, Ansatz pro Lektion
Vertragliche Feiertagsentschadigung

Vertraglicher 14. Monatslohn
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Wochentliche Arbeitszeit auf Personalstamm

Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / ‘wOchentliche Arbeitszeit in Stunden oder ‘wdchentliche Arbeitszeit in Lektionen’
muss gesetzt sein, wenn es regelmassige Beschéaftigung ist (Register Arbeitsstelle)
manuelle Bearbeitung notwendig

Die wochentliche Arbeitszeit wird bei vorheriger Auswahl des Arbeitsorts und Erfassung Beschaftigungsgrad vom
System mit den auf dem Arbeitsort erfassten Stunden (bzw. Lektionen) vorgeschlagen.

Personalstamm e

Personalnr Kurzbezeichnung © Nachname © Vorname © Strasse PLZZ 7 Onto S0Z.-Vers.-Nr. © =
g LEDODO1 Bosshard Peter Bosshard Peter Hauptsirasse 5 6072 Sachseln 756.1243.4345.62

LEODD02 Aebi Anna Aebi Anna Bundestrasse 5 6003 Luzern

LE00003 Casanova Reto Casanova Reto Bahnhofstrasse 20 6042 Horw

LE00008 Estermann Michael Estermann Michael Léwengrube 12 6014 Littau

1 Ennann Corinn Anrinnn Enrinn Aorinnn [IN—— anns &4 Anltan

C @ ®  Datensitze 1- 24 von 24

Personalien Arbeitsstelle Ein-/Austritte Soz. Leist./Vers Privat Stafistik Bank Kostenrechnung Freier Abzug Lohnausweis Quellensieuer QST-Korrekiuren Dokumente Kennzeichen Historie

Abteilung Eintrittsdatum (fir Dienstalter) 01.02.2006 (=]
Funktion Todesfall, verstorben am (=]
Arbeitsort 9000 St Gallen (D]

Ferienanspruch Tage pro Jahr 25 Feriensaldo auf Lohnabrechnung drucken gemass Grundlagen v
Beschaftigungsgrad % Beschaftigungsarad unregelmassig O

whochentliche Arbeitszeit in Stunden whochentliche Arbeitszeit in Lektionen

monatliche Arbeitszeit in Stunden
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BVG-Versichert auf Personalstamm

Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / ‘Wenn BVG-code 1’ und ‘BVG-Code 2' nicht gesetzt sind, muss 'nicht BVG-

Versichert' gesetzt sein (Register So. Leist/Vers.)
manuelle Bearbeitung notwendig

Mitarbeiter LEODOO1 - e el BN

Wenn "BVG-Code 1" und "BVG-Code 2" nicht gesetzt sind, muss "nicht BVG-Versichert” gesetzt sein (Register Soz. Leist/Vers.)

Entweder BVG-Code 1 und/oder BVG-Code 2 erfassen. Fur nicht BVG-versicherte Personen die

Option 'nicht BVG-Versichert' aktivieren. Diese Einstellung hat keine direkte Auswirkung, ob im

monatlichen Lohnlauf ein BVG-Beitrag in Abzug gebracht wird. Der BVG-Beitrag ist wie bisher in
der Verwaltung Lohnteile mit Lohnart 5050 pro Personalstamm zu erfassen.

Personalstamm

' Support-Demo / BS: Zentrale '

Personalnr Kurzbezeichnung = Nachname Vomame * Strasse
g LE0OOO1 Bosshard Peter Bosshard Peter Hauptstrasse 5

LE00002 Aebi Anna Aebi Anna Bundestrasse 5
LE00003 Casanova Reto Casanova Reto Bahnhofstrasse 20
LE0000S Estermann Michael Estermann Michael Ldwengrube 12
1 cannna Corinn Frrinnn Dnranharasteasen .
C @ &  Datensitze 1- 24 von 2
Personalien Arbeitsstelle Ein-fAustritte Soz. Leist/Vers Privat Statistik Bank Kostenrechnung Freier Abzug Lohnausweis Quellensteuer

Verzicht auf Rentner-Freibetrag (]

ALV-Code 1- berechnet v ALV-Sonderfall Begrindung

FAK Arbeitnehmer % 0 FAK Arbeitgeber %

UVG Betriebsteil (A-Z) A @ suva, &

UVG-Versicherungsumfang 1 - BU+NBU versichert, MIT NBU Abzug v

UVGZ 1. Versicherungslosung 12
UVGZ 2. Versicherungslosung
KTG 1. Versicherungsidsung 10

KTG 2. Versicherungsldsung

BVG-Code 1 A
BVG-Code 2
nicht BVG-Versichert O

BVG-Versicheriennummer

BVG-Jahres-Basis

Ansicht:  Personalnr. v (=]
PLZ ort © Soz.-Vers.-Nr. ©
6072 Sachseln 756.1243.4345 62
6003 Luzern
6043 Horw
6014 Littau
anna o4 alian

QST-Korrekturen

Forterro Schweiz AG, Zircherstrasse 66¢, CH-9000 St. Gallen

Seite 10

www.myfactory.com

Dokumente

Daten

Kennzeichen

Historie

Aktionen


http://www.myfactory.com/

MYFACTORY
FORTERRO

Gemeinde-Nummer auf Personalstamm
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / Gemeinde-Nummer passt nicht zu Postleitzahl (Register Personalien)
manuelle Bearbeitung notwendig

Mitarbeiter LEOOO45 - FRREE |58
Gemeinde-NMummer passt nicht zu Postleitzahl (Register Personalien)

Gemeinde-Nummer auf entsprechendem Personalstamm prifen bzw. erfassen.
Empfehlung: PLZ temporar entfernen/und gleicher Wert neu eintragen, anschliessend versucht das
System die Gemeinde-Nummer zu ermitteln.

Personalstamm

Support-Demo / BS: Zentrale

LED0OO1 Bosshard Peter
LE000D2 Aebi Anna
LED0OD3 Casanova Reto
LEDOODS Estermann Michael

1 Ennnnn Erina Parinna

C @ ©1 Datensitze 1-24 von 24

Personalien Arbeitsstelle

Personalnummer

Kurzbezeichnung

Anrede, Sprache
Nachname

Strasse

Land, Wohnkanton, PLZ, Ort

Gemeinde-Nummer

Telefon

Direktwahl

Ein-/Austrite ~ Soz. Leist.Vers Privat

LE0DDOZ
Aebi Anna

Frau
Aebi
Bundesirasse 5

Schweiz

Nachname * Vomname Strasse
Bosshard Peter Hauptstrasse 5
Aebi Anna Bundestrasse 5
Casanova Reto Bahnhofstrasse 20

Estermann Michael Lowengrube 12

Carinn Farinnn Darnnharnrteansn 47

Statistik Bank Kostenrechnung Freier Abzug Lohnausweis Quellensteuer

Inakiv
Personalgruppe
d Deutsch v Briefanrede
Vomame
Strasse 2
~ Luzern ~ 6003
o]
Maobiltelefon
E-Mail
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www.myfactory.com
Seite 11

Ansicht:  Personalnr. v =

PLZ Ort G
6072 Sachseln
6003 Luzemn

6048 Horw
6014 Littau
anna o Rlian

QST-Korrekturen Dokumente

Soz.-Vers.-Nr. ©
756.1243.4345.62

Daten

Kennzeichen

Anna

Luzern

Historie

T 83 (
] e
Aktignen
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Quellensteuer Auszahlungsperiode auf Personalstamm

Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / Auszahlungsperiode muss festgelegt sein (Register Quellensteuer)

manuelle Bearbeitung notwendig

Bei quellensteuerpflichtigen Personen muss die Auszahlungsperiode festgelegt werden (Normalfall = monatlich).

Personalstamm

Support-Demo / BS: Zentrale

Personalnr Kurzbezeichnung
Vo cevuuus ¢ anms wuimns

LED0O31 Meier Peter

LED0032 Musterfall Felix

LE00033 Test 03.08 2012

LE00034 Neu Mitarbeiter, Henau

C @ @ Datensstze 1-24 von 24

P Ein-/

it

Quellensteuerpflichtig
Weitere Beschaftigungen

Summe Beschaftigungsg rade aller weiteren Ar

Soz. Leist.Vers

Rente

Auszahlungsperiode

vordefinierte Kategorie

QST-Pilichtige Arbeitstage in der Schweiz
Aufenthaltsart

@ QST-Adresse bei Wochenaufenthalt
© @sT-Kanton und Gemeinde

Prival  Stati

monatlich

wiachentlich

Ansicht: Personalnr.

Historie

Nachname * Vorname * Strasse PLZ = Ort ©
ame e ussiuE e asaT 1 auu o e
Meier Pater Sonnennigel 17 9014 St Gallen
Musterfall Felix Sternenstrasse 27 9200 Gossau SG
Fritsche Roman Sternenweg 2 9240 Uzwil
Mitarbeiter Neu 9247 Henau
stk Bank  Koslenrechnung ~ FreierAbzug  Lohnauswei Q QsT- en  Dokument
Bemerkung Alter QS Tarif-A
v
Besch weiteren (]
Halbfamilie

offene Kategorie

fur Q

2x wachentiich

taglich

Gbermonatiich
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BUR Nummer auf Arbeitsort

Meldung: ‘BUR Nummer’ oder ‘interne Betriebsnummer’ missen ausgefiillt sein.
manuelle Bearbeitung notwendig

Fir jeden erfassten Arbeitsort ist die Eingabe der BUR Nummer oder der internen Betriebsnummer neu als Pflicht
zu erfassen. Die BUR Nummer kénnen Sie tber uid.admin.ch im Menu MyUID herausfinden. Sie missen sich
dazu jedoch vorgangig mit Benutzername und Passwort auf uid.admin.ch anmelden, nur dann wird das Menu
MyUID angezeigt. Die BUR-Nummer wird fiir Meldungen an das Bundesamt fiir Statistik (BfS) verwendet, zum
Beispiel fiir die Ubermittlung LSE (Lohnstrukturerhebung).

Sie kdnnen die BUR-Nummer auch per Mail anfragen bei: infobur@bfs.admin.ch.
Bendtigte Angaben: Firmenname und Adresse sowie Ihre Unternehmensidentifikationsnummer (UID).

Als Alternative zur BUR Nummer kénnen Sie im Feld ‘interne Betriebsnummer’ eine eigene/interne Nummer
eintragen und die korrekte BUR Nummer spater erfassen. Fir Lohnmeldungen an das Bundesamt fir Statistik
(BfS) ist die Erfassung der korrekten BUR-Nummer erforderlich.

Arbeitsorte e e

Business-Suche
9000 Erweiterte Suche Ansicht.  Bezeichnung v (= [ [IJ

Bezeichnung PLZ ort Kanton GemeindeNr. =
9000 St. Gallen 9000 St Gallen sG 3203

@ Login / PW-Anderung
@ Datenmigration zu Version 5 C @ % Dstensatze1-1von1

v Grundlagen

@ Lohn Einrichtung
Grundlage

 Referenzalter

0 Lohnarten

0 Arbeitsorte

m Sachkonten
v Stammdaten

m Personal

m Personalgruppen Adresse Zusatzliche Information

Bezeichnung 9000 St. Gallen Inaktiv (]

@ Lohnteile PLZ, Ort, Kanton 9000 St Gallen Sankt Gallen v
@ Kinder

@ Bankkonten
@ Berufe Anzahl Stunden pro Weche 125 Anzahl Lekiionen pro Woche ]

Gemeinde-Nummer 3203 @ st Galen

@ Hausbanken BUR Nummer interne Betriebsnummer
@ Unbezahite Uriaube
Standard-Arbeitsort

 Versicherungen
@ Versicherer Kontaktperson
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UID-BFS auf Versicherung
Meldung: Versicherung XXXX / ‘UID-BFS’ oder 'UID-BFS unbekannt’ muss gesetzt werden.
manuelle Bearbeitung notwendig

Fur jede Versicherung ist die UID-BFS-Nummer (CHE-...) der Versicherung einzutragen. Falls Ihnen diese UID
nicht bekannt ist, kdnnen Sie die Option ‘UID-BFS unbekannt’ aktivieren.

Zusatzlich ist das Feld ‘Gliltig ab’ zu erfassen: Das Datum, seit wann die Versicherung bei der ausgewahlten
Versicherung besteht. Wenn unklar, kdnnen Sie den 1. Januar des Vorjahres erfassen, also 01.01.2025.

A Support-Demo / BS: Zentrale
Versicherer _
Erweiterte Suche Ansicht: Code v

Business-Suche

iii
]

Code i Nr.
BACKWORK / KTG 2345.88.1 7651-673.1 Backwork-Versicherungen
N BACKWORK / UVGZ 2345.88.1 7651-873.1 Backwork-Versicherungen
© Swiss Solutions OLDSOFT-BVG 2600.88.1 1099-8777.1 Pensionskasse Oldsofts
Suva se99 1099-8777.1 SUVA
© HRM swiss
[ Login / PW-Anderung
1 Datenmigration zu Version 5
» Grundiagen G @ &  Datensstze 1-4vond
 Stammdaten
i Personalgruppen
i Lohnteile Grundiagen
& Kinder
@ Bankkonten
o Berute Code SUvA Beschreibung suva
L Versicheremummer 5999 Kundennummer 1099-8777.1
T Unbezahite Uriaube
R Adressname Suva Wetzikon
@ Versicherer Adresse Guyer-Zeller-Strasse 27 UID-BFS
£l UVG (BU-NEU) Adresse 2 UID-BFS unbekannt (m]
o uvez
B e Adresse 3 Gillig ab
@ BVG PLZ 8620 ort Wetzikon
o FAK
> Quellensteuer
> Verarbeitung UVG Versicherung UG Vertragsnummer/Subnummer 01
g UVGZ Versicherung ) UNGZ Vertragsnummer
> Stammdaten
5 T T KTG Versicherung O KTG Vertragsnummer
> Jahrliche Auswertungen BWG Versicherung [m] BVG Vertragsnummer
Datenibermiti .
ey BVG Buchungskreis (%) BVG Hauptversicherung O

> Ferien
> Arbeitszeit

B Tutorials/Handbiicher

<Y Eigene Berichte
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Abweichender Begiinstigter auf Bankverbindung

Meldung: Bank xxx Personalstamm LExxxxx / Abweichender Begiinstigter PLZ und Ort dirfen nicht leer sein,
wenn Name gesetzt ist.

manuelle Bearbeitung notwendig

Im Zusammenhang mit der Verwendung strukturierter Adressen im Zahlungsverkehr muss bei abweichenden
Begunstigten nicht nur Name und Ort, sondern auch Strasse, Haus-Nr., PLZ und Land erfasst werden.

Hinweis: Falls das Bankkonto auf den Namen des Arbeitnehmers geflihrt ist, muss hier kein abweichender
Beglinstigter eingetragen werden. In diesem Fall kdnnen alle Felder leer gelassen werden. Zwingend sind die
Angaben hingegen, wenn die Lohnzahlung bzw. ein Teil der Lohnzahlung an ein Betreibungsamt iberwiesen
werden muss.

Support-Demo / BS: Zentrale
Bankkonten (Losseoroemo 1o zonva )
Ansicht:  Personal v = B [[

Business-Suche

Personalnr. Pers.-Matchcode Name Adresse Pz ont Land
Cwwwor wussuan 1 eier [P —— P—— swi or vanen o
_— LE0000S  Estermann Michael Die Schweizerische Post PostFinance 030 Bem CH
O swiss solutions LEO000S  Estermann Michael 04 St Galler Kantonalbank AG Postiach 9001 St Gallen CH
—_— LEO0D0S  Estermann Michael 06 Deutsche Bank AG Borsenstrasse 7-11 60272 FrankiurtamMain  DE
S HRM swiss LEO000S  Estermann Michael Die Schweizerische Post N PostFinance 3030  Bem CH
—_— LEOO0DS  Farine Corinne 07 Norddeutsche Landesbank 30159 Hannover DE

D Login / PW-Anderung G @@ Dstensatze 1-24v0n 26

[ Datenmigration zu Version 5

v Stammdaten

@ Personal
5 Personalgruppen Grundlagen
© Lohnteile
12 Kinder Fersonal N LE00008 o)z
ersonalnummer - Name Estermann
0 Bankkonten
@ Benfe 1BAN CHS53 0900 0000 8502 0787 8 Clearing
Bl ST Zanlungsart Bank Inland M
@ Unbezahlte Urlaube
Bank Name Die Schweizerische Post N Bank Adresse PostFinance
 Versicherungen
@ Versicherer Bank Land, PLZ, Ort Schweiz ~ 3030 Bem
D LVG (BU-NBU) Bankkontonummer (fir Auslandzahlungen) SWIFT (fiir Auslandzahlungen)
O UvVeZ
Name Estermann
> Quellensteuer
> Veraeiung Strasse Haus-Nr
v Berichte PLZ or Littau
> Stammdaten
Land Schweiz ~

> monatiiche Auswertungen
> Jahriiche Auswertungen
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Dateniibermittlung ELM und Quellensteuer

Die jahrlichen ELM-Meldungen (AHV/FAK, UVG, UVGZ, KTG) und die monatlichen Meldungen an die
Quellensteuer miissen mit Version 5.0 immer Giber den Ubermittlungs-Assistent angelegt werden.

(© HRM Swiss

Login / PW-Anderung
Datenmigration zu Version 5
Grundlagen

Stammdaten
Versicherungen
Quellensteuer
Verarbeitung

Berichte
Dateniibermittiung

D Assistent

B Ubermittlungssitzungen

Assistent Ubermittlungssitzungen

Grundlagen
Willkormmen
Infos
EMA Meldung Stammdaten
Monatsmeldung QST
Monatsmeldung Statistik
QsT-Abrechnung Bitte wahlen Sie die gewiinschte Meldungsart mit den Optionen aus.
Jahresmeldung rickwirkend Auf den folgenden Seiten kénnen Sie dann zur Meldungsart passende Daten erfassen/auswahlen.
Jahresmeldung voraussichtlich
Rektifikation Lohnausweis
Abgeschlossen Meldungsart Jahresmeldung rickwirkend (Lohndeklaration von AHY, FAK, UVi w
Meldung fir Monat / Jahr Dezember hd 2026

Ersatzrneldung fir

Testlauf [

wichtige Meldungsarten:
- Monatsmeldung QST (inkl. QST-EMA) > flr die monatliche Quellensteuer-Meldung
- Jahresmeldung riickwirkend - fir die jahrliche ELM-Meldung an AHV/FAK, UVG, UVGZ, KTG

EMA Meldung Stammdaten (AHV, FAK, BVG)

Maonatsmeldung QST (inkl. QST-EMA)

Manatsmeldung Statistik (BFS)

Jahresmeldung rickwirkend (Lohndeklaration von AHV, FAK, UVGUVGZ, KTG, LAW, GG)

Jahresmeldung voraussichtlich (BVG)
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Beispiel Monatsmeldung Quellensteuer mit markierter quellensteuer-pflichtigen Person, welche gemeldet wird.
Uber Button <Sitzung anlegen> wird die Ubermittlungssitzung erstellt. Danach kann der Assistent Giber Button
<Abbrechen> beendet werden.

Assistent Ubermittlungssitzungen *E0O

Monatsmeldung QST (inkl. QST-EMA)

Willkommen
Infos SV-Nr 2 V7 Personalnr. . Vorname 2 77 Nachname & V7 Geschl. © %7 Geburtstacs 7 QST-Pflichtig & Eintritt Austritt senden
EMA Meldung Stammdaten
Monatsmeldung QST | LEODOD2 = M ] 01.11.2004 0O
Monatsmeldung Statistik
LE0DO03 T M 14.12.2010
QST-Abrechnung o
Jahresmeldung rickwirkend LEODO18 == M - X 01.05.2021
Jahresmeldung voraussichtlich
Rektifikation Lohnausweis =i = LEO0020 = .= M 01.07.2021 d
Abgeschlossen
-l LE00O21 - M = 01.07.2021 ]
1t LE00027 = e M 1 01.01.2022 [l
. | | LEODO30 M 01.10.2021 D
= LE0DO32 = [} w = 19.04.2022 D
= LEODO33 = = M 19.04.2022 D
el O LE0DO35 - am M i 01.10.2022 D
[ | LE00036 M 1 01.10.2022 ]
| FAnAST aa R ] [l

Alle abwahlen Sitzung anlegen

Anschliessend kénnen Sie in der Verwaltung der Ubermittlungssitzungen die Empfanger priifen und die
Ubermittlung (iber Button ‘Aktionen — Distributor-Ubermittlung starten’ ausfiihren.

Ubermittlungssitzungen wE0

Business-Suche

%t B &8 @ @ *Qst L Ansicht: Sitzung v i= 5 ([

Sitzungsname © 7 Jahr =% Testlauf Erzeugungsdatu man. Status
Monatsmeldung QST fir Januar 2026 2026 14012006

© HRM swiss

B Login/ PW-Anderung

B Datenmigration zu Version 5
> Grundlagen

> Stammdaten

> Versicherungen

> Quellensteuer

> Verarbeitung 0 Léschen Aktionen v

v Berichte System-Test
S T Grundlagen  Empfanger  Personal  Log  Resultatmeldungen  Dokumente o
- Distributer-Ubermittlung starten

> monatliche Auswertungen

@ [ s Domane © Narme Inst-ID = Verarbeiten © Verfahren © Bestatigungslink  Giltig bis ©  Dial Distributor-Status nachfragen
& Basisauswertungen QsT 5017579504 QsT-50 Prozessintegriert (PIV) v Distributor-Dialog nachfragen
B EomiEin ) Distributor-Resultat nachfragen
& Personliches Jahreslohnkonto

o EIV-XML erzeugen/downloaden

& Jahreslohnkonto Rekapitulation
& Lohnhistorie v EIV-XML

v Datenilbermittiung Neue Aufgabe

D Assistent

© Ubermittlungssitzungen
> Ferien
> Arbeitszeit
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Basisauswertungen mit Lohnausweis Vorschau

Uber 'HRM Swiss — Berichte — Jéhrliche Auswertungen -Basisauswertungen’ kénnen wie bisher die jahrlichen
Lohnbescheinigungen Sozialversicherungen (AHV/FAK, UVG, UVGZ, KTG) sowie der Lohnausweis aufbereitet
werden.

Beim Lohnausweis gibt es neu die Vorgabe, dass ein definitiver Lohausweis als Urkunde betrachtet und eine
eindeutige Dokumenten-ID zugewiesen werden muss. Die DocID wird im Lohnausweis-Fuss ausgegeben.

15. Bemerkungen |Bemerkung auf Lohnausweis. .. |

Observations
Orsservazioni |
| ©Ortund Datum - Lieu et date - Luogo e data Die Richtigkeit und Vollst3ndigkeit bestatigt UID: CHE-288. 850 008
St_ Ga”en. 14[]1 2025 INKl. genaiesr Arschit und Telfonnummer 386 Arneligebars Muster AG
e . Certifié exact et complet Falix Muster
DoclD: 5cjZflda81R5ajf5IsRz y.. adresse et rUmerD te Seléphane Exacss de Memployeur Bahnhoferasse 11
Certificato esatto & completo o000 St. Gall
Die Signatur ist KORREKT! compras INGIMZZ0 & NN ol telefono esa del aatore dl lavar maten
SWITZERLAND
J C=CH, L=5t. Gallen, O=Forterro Schweiz AG, CH=Myfactory HRM. Swiss Tek D71 123 45 67
CADLL.9.2342. 15200300, 100.1.1=5.0, CN=ELM Transmitier CA, O=Swissaec, C=CH O
Form. 11 dfi 01.21 | swissdec ! TaxAccountingFoem xsl 20250505 § Sal§39033862 101014561 xml ; Sre: hitp-www_swissdes.chischema’sd 2020022005 alaryDeclaration, 3.0 Seite 171
» Viewgen.NET_FW4.5 2025.11.43 ]
Vorgehen bei Erstellung Lohnausweis
Jahr 2026 v
Sprache Deutsch v
Personal van / bis o

(3: HRM Swiss

@ Login/ PW-Anderung
T s

> Grundlagen

> Stammdaten
wez

IH

> Versicherungen

> Quellensteuer 3
1
> Verarbeitung Vorschau Lohnauswels Lohnausweis Rektifikat

v Berichte

> stammdaten

> monatliche Auswertungen

v Jahrliche Auswertungen
& Basisauswertungen
& BVG Abrechnung
& Persdnliches Jahresichnkonto
& Jahreslohnkento Rekapitulation

& Lohnhistorie
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Schritt-1

Wir empfehlen zuerst Uber Button <Vorschau Lohnausweis> einen Muster-Lohnausweis zu erstellen. Die

Vorschau kann auch fir die Priifung/Test eines Lohnausweises verwendet werden.

Vorschau Lohnausweis Lohnausweis

1. Lohn  soweit nicht unter Ziffer 2-7 aufzufieen I Rente
Salaire gui ne conceme pas les chiffres 2 3 7 ci-dessous [ Rente
Salario se non daindicare sotto cifre da 2 a 7 pit sotte / Rendita

Lohnausweis Rektifikat

CHF

21°000.00 |

2. Gehaltsnebenleistungeny | yemfequng, Unterkunft - Pension, logement - Vitto, alloggio

Presiations salariales
accessoires 2 2 Privatanteil Geschifisfahrzeug -Part privée voiture de service -Quota privata automabile di servizio

Prestaz.ioni ACCESSONe 3 3 Andere -Autres -Altre |
al salario Art - Genre - Genens

3. Unregelmissige Leistungen - Prestations non périodigues - Prestazioni apeniodiche Art - Genre - Genere

|+

4. Kapitalleistungen - Prestations en capital - Prestazioni in capitale
Art - Genre - Geners

|+

5. Beteiligungzrechte gemiss Beiblatt - Droits de participation selon annexe - Diritti di partecipazione secondo allegato

*|

6. Verwaltungsratsentschadigungen - Indemnités des membres de Padministration - Indennit3 dei membri di consigli d'amministrazione

*|

7. Andere Leistungen Art

|+

Autres prestations  Genre
Altre prestazioni Genere
8. Bruttolohn total / Rente - Salaire brut total / Rente - Salario lordo totale / Rendita

21°000.00 |

9. Beitrige AHVINVIEQ/ALV/NBUY - Cotisations AVSIAVAPG/ACIAANP - Confributi AVSIAVIPGIADIAINP

1°428.55 |

10. Benufiiche Vorsorge 258 40 1 Ordentliche Beitrige - Cotisations ordinaires - Contributi ordinari

Prévoyance professionnelle 2« plier
Previdenza professionale  2=plasin () 2 Beitrdge fir den Einkauf - Cotisations pour le rachat - Contributi per il riscatto

11. Mettolohn / Rente - Salaire net/Rente - Salario netto / Rendita - =

19°571.45 |

In die Steusrarklirenn itherranen - A rennrter sor b daclaration dimndé - Na rinortars nella dichisrazione dimnnsta

Schritt-2

Wenn die Daten als korrekt Gberprift wurden, kann der definitive Lohnausweis generiert werden

Vorschau Lohnausweis.

Falls bereits ein definitiver Lohnausweis erstellt wurde, wird dieser Hinweis ausgegeben:

Fir Personal LEQOOO1 gibt es flirs Jahr 2025 bereits einen Lohnauswels.
Wenn der Lohnausweis noch nicht Gbergeben wurde, kann das
Dokument geldscht werden und dann ein neuer Lohnausweis erstellt

werden, sonst muss ein Rektifikat erstellt werden.
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Ein allenfalls bereits erstellter definitiver Lohnausweis kann Uber den Personalstamm angezeigt werden. Falls
dieser Lohnausweis dem Arbeitnehmer noch nicht tibergeben wurde, kann dieses Dokument geldscht werden.

Hinweis: Es muss nicht nur die Verknipfung zum Dokument, sondern das Dokument als solches geldscht
werden. Dazu rufen Sie am besten die Dokumentenverwaltung auf Gber ‘Information-Dokumente-Dokumente'.
Dort kénnen Sie z.B. nach dem Begriff ‘Lohnausweis 2025 von Bosshart Peter’ suchen.

Personalstamm

Support-Demo / BS: Zentrale

bossh) Erweiterte Suche m Ansicht:

Personalnr Kurzbezeichnung Nachname = Vomame Strasse PLZ ort ©
8 LE00OO1 Bosshard Peter Bosshard Peter Hauptstrasse 5 6072 Sachss
a

C @@ Datensitze 1-1von 1

Personalien  Ameitsstelle  EinJAustite  Soz Leist/vers  Privat  Statistk  Bank  Kostenrechnung  FreierAbzug  Lohnausweis QU QsT: Kennzeichen

Dokumentengruppen Angelegt am Bezeichnung Angelegt vor Typ - Hauptbild =|
Alle Dokumente +[a
- Lohnausweis 2025 von Bosshard mfCH / Roman
23 14.01.2026 11:16°51 Peterpdt e PDF B®

Schritt-3
Erstellung Rektifikat

Personalnr.

eln

Historie

R=Yo!
~ 280
Soz.-Vers.-Nr. =
756.1243.4345.62
Daten Akiignen v
=AR=1E

Falls ein bereits definitiver bzw. dem Arbeitnehmer tibergebener Lohnausweis ersetzt werden soll, muss ein

Rektifikat erstellt werden.

Vorschau Lohnausweis

Lohnausweis Rekiifikat

Das Rektifikat wird ebenfalls als Dokument (mit neuerem Datum/Uhrzeit) auf dem Personalstamm im Register

Dokumente abgelegt.

Personalstamm

bossh Envsiterte Suche

’ Ppersonalnr Kurzbezeichnung *
]

LE000D1 Bosshard Peter

Q

C © B  Datensétze 1-1von 1

Ein-/Austritte  Soz. Leist Vers

Dokumentengruppen Angelegt am

Alle Dokumente

[Z] 14.01.2026 11:33:20

[Z] 14.01.2026 11:16:51

Privat  Statistik =~ Bank  Kostenrechnung

Bezeichnung * Angelegt vor ©

Lohnausweis 2025 von Bosshard mfCH / Roman
Peter pdf Fritsche

| Support-Demo / BS: Zentrale )

Nachname Vemame Strasse
Bosshard Pater Hauptstrasse 5
Freier Abzug  Lohnausweis QST
Typ - Hauptbild =
+/q
PDF HE
PDF HE

Lohnausweis 2025 von Bosshard mfCH / Roman
Peter pdf Fritsche
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Ansicht:

Personalnr.

PLZ ort ©

6072 Sachseln

Kennzeichen

Historie

El=NG
v =2 B8 0
Soz.-Vers.-Nr. =
756.1243.4345 62
Daten v Aktionen v
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