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Allgemein 
 

Im vorliegenden Tutorial sind die nötigen Anpassungen beschrieben, welche beim Wechsel der Lohnbuch-

haltung HRM Swiss von Swissdec Version 4.0 auf 5.0 vorzunehmen sind. Weiter wird auf einige Neuerungen 

hingewiesen. 

 

Die neue Version 5.0 ist zwingend Voraussetzung, damit ab Januar 2026 monatliche Quellensteuermeldungen 

übermittelt werden können. Für die Jahresdeklaration Elektronische Lohnmeldungen (ELM) wird ab 2026 

ebenfalls Version 5.0 vorausgesetzt. 

 

Bitte löschen Sie vor Beginn der Überarbeitung den Browser-Cache.  

 

Meldungen zur Datenmigration 
 

Im Zusammenhang mit dem Update von Swissdec Version 4.0 auf 5.0 sind diverse Anpassungen und 

Ergänzungen der Stammdaten nötig. Einige Daten können dabei mit der Umstellung bzw. Migration 

automatisiert eingesetzt werden. Teilweise sind aber manuelle Eingaben nötig. 

 

Über den neuen Menueintrag ‘Datenmigration zu Version 5’ können Sie die vorzunehmenden Mutationen in 

Form einer Log-Datei anzeigen. 

 

 
 

Hier werden diverse Stammdatenmutationen aufgeführt, welche individuell vom Anwender noch zu erledigen 

sind. Das System prüft dabei die Grundlageneinstellungen, Versicherungen, Arbeitsorte und alle Personalstämme 

(auch inaktive).  

 

Inaktive Personalstämme werden deshalb auf Vollständigkeit geprüft, weil allenfalls rückwirkend noch 

Jahresberichte (z.B. Lohnausweise) erstellt werden sollen. Wie weit Sie inaktive Personalstämme noch 

nachbearbeiten möchten, können Sie aber individuell entscheiden. 

 

In den folgenden Kapiteln sind die individuell vorzunehmenden Anpassungen beschrieben. Bei Fragen steht 

Ihnen unser Support unter support@myfactoryschweiz.ch gerne zur Verfügung. 
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Beispiel Log-Datei «Datenmigration zu Version 5» 

 

 
 

 

 

Hinweis: Bei der Prüfung der Eingaben auf dem Personalstamm, wird in der Log-Datei pro 

Personalstamm auf jeweils eine fehlende/unvollständige Eingabe hingewiesen. Es ist deshalb 

möglich, dass bei der Bearbeitung/Speicherung des entsprechenden Personalstammes weitere 

Hinweise/Meldungen zu zusätzlich fehlenden Eingaben angezeigt werden. 

 

Beispiel: Erfassung fehlender Beschäftigungsgrad → beim Speichern wird eine weitere Meldung 

betreffend ‘Vertraglicher Brutto-Monatslohn’ (Register Statistik) ausgegeben. 
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Sie können die ‘Datenmigration zu Version 5’ nach einer ersten Überarbeitung der Stammdaten 

(Personalstamm, Arbeitsorte, Versicherungen, Bankkonten) wieder neu starten. Das System 

wiederholt dann die Datenprüfung und zeigt nur noch offene Punkte an.  

 

Am Schluss sollten keine Log-Meldungen mehr aufgeführt werden (ausser inaktive 

Personalstämme, welche Sie nicht mehr nachbearbeiten). 

 

Unten bei den Log-Meldungen müssen Sie die Prüfung über eine Checkbox bestätigen. 

Ohne diese Bestätigung können Sie keinen neuen Lohnlauf mehr ausführen. 

 

 
 

 

Hier der Hinweis, falls Sie ohne Bestätigung der Migrations-Meldungen einen neuen Lohn 

abrechnen möchten. 

 

 
 

 

Nachfolgend sind die wichtigsten Log-Meldungen mit Beispielen beschrieben. 

 

 

  

http://www.myfactory.com/


  
 

 Forterro Schweiz AG, Zürcherstrasse 66c, CH-9000 St. Gallen 

©Forterro. 2023. All rights reserved.  |  www.myfactory.com 

Seite 6 

 

Beruf auf Personalstamm 
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / Register Statistik, Feld: ‘Beruf ‘ Kein Wert gesetzt 

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

Bei inaktiven Personalstämmen: wenn Sie keine Jahresberichte (Lohnausweis) mehr benötigen, ist eine 

Überarbeitung nicht zwingend. 

 

 
 

  

http://www.myfactory.com/


  
 

 Forterro Schweiz AG, Zürcherstrasse 66c, CH-9000 St. Gallen 

©Forterro. 2023. All rights reserved.  |  www.myfactory.com 

Seite 7 

Beschäftigungsgrad auf Personalstamm 
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / Beschäftigungsgrad ist ungültig oder fehlt (Register Arbeitsstelle) 

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

Bei unregelmässiger Beschäftigung kann stattdessen die Option ‘Beschäftigungsgrad unregelmässig’ aktiviert 

werden. 
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Vertraglicher Brutto-Monatslohn auf Personalstamm 
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / ‘Vertraglicher Brutto-Monatslohn’ bei gewählter ‘Art der Lohnzahlung’ ungültig 

(Register Statistik) 

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

Bei Lohnzahlung auf Monatsbasis (Art der Lohnzahlung) muss ein Vertraglicher Brutto-Monatslohn erfasst 

werden. In der Migration wird nach Möglichkeit gemäss erfasstem Lohnteil (Lohnart 1000 Monatslohn) dieser 

Wert automatisch eingetragen.  

 

Bei Personen mit Stundenlohn ist der Stundensatz im Feld ‘Vertraglicher Brutto-Grundlohn, Ansatz pro Stunde’ 

zu erfassen. 

 

Die Angaben werden für Lohnmeldungen an Bundesamt für Statistik (BfS) verwendet. 

  

 
 

 

Bei Lohnzahlung Stundenlohn 
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Wöchentliche Arbeitszeit auf Personalstamm 
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / ‘wöchentliche Arbeitszeit in Stunden oder ‘wöchentliche Arbeitszeit in Lektionen’ 

muss gesetzt sein, wenn es regelmässige Beschäftigung ist (Register Arbeitsstelle) 

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

Die wöchentliche Arbeitszeit wird bei vorheriger Auswahl des Arbeitsorts und Erfassung Beschäftigungsgrad vom 

System mit den auf dem Arbeitsort erfassten Stunden (bzw. Lektionen) vorgeschlagen. 
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BVG-Versichert auf Personalstamm 
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / ‘Wenn BVG-code 1’ und ‘BVG-Code 2’ nicht gesetzt sind, muss ‘nicht BVG-

Versichert’ gesetzt sein (Register So. Leist/Vers.) 

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

 
 

Entweder BVG-Code 1 und/oder BVG-Code 2 erfassen. Für nicht BVG-versicherte Personen die 

Option ‘nicht BVG-Versichert’ aktivieren. Diese Einstellung hat keine direkte Auswirkung, ob im 

monatlichen Lohnlauf ein BVG-Beitrag in Abzug gebracht wird. Der BVG-Beitrag ist wie bisher in 

der Verwaltung Lohnteile mit Lohnart 5050 pro Personalstamm zu erfassen. 
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Gemeinde-Nummer auf Personalstamm 
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / Gemeinde-Nummer passt nicht zu Postleitzahl (Register Personalien) 

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

 
 

Gemeinde-Nummer auf entsprechendem Personalstamm prüfen bzw. erfassen. 

Empfehlung: PLZ temporär entfernen/und gleicher Wert neu eintragen, anschliessend versucht das 

System die Gemeinde-Nummer zu ermitteln. 
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Quellensteuer Auszahlungsperiode auf Personalstamm 
Meldung: Mitarbeiter LExxxxx / Auszahlungsperiode muss festgelegt sein (Register Quellensteuer)  

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

Bei quellensteuerpflichtigen Personen muss die Auszahlungsperiode festgelegt werden (Normalfall = monatlich). 
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BUR Nummer auf Arbeitsort 
Meldung: ‘BUR Nummer’ oder ‘interne Betriebsnummer’ müssen ausgefüllt sein.  

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

Für jeden erfassten Arbeitsort ist die Eingabe der BUR Nummer oder der internen Betriebsnummer neu als Pflicht 

zu erfassen. Die BUR Nummer können Sie über uid.admin.ch im Menu MyUID herausfinden. Sie müssen sich 

dazu jedoch vorgängig mit Benutzername und Passwort auf uid.admin.ch anmelden, nur dann wird das Menu 

MyUID angezeigt. Die BUR-Nummer wird für Meldungen an das Bundesamt für Statistik (BfS) verwendet, zum 

Beispiel für die Übermittlung LSE (Lohnstrukturerhebung). 

 

Sie können die BUR-Nummer auch per Mail anfragen bei: infobur@bfs.admin.ch.  

Benötigte Angaben: Firmenname und Adresse sowie Ihre Unternehmensidentifikationsnummer (UID). 

 

Als Alternative zur BUR Nummer können Sie im Feld ‘interne Betriebsnummer’ eine eigene/interne Nummer 

eintragen und die korrekte BUR Nummer später erfassen. Für Lohnmeldungen an das Bundesamt für Statistik 

(BfS) ist die Erfassung der korrekten BUR-Nummer erforderlich. 
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UID-BFS auf Versicherung 
Meldung: Versicherung XXXX / ‘UID-BFS’ oder ‘UID-BFS unbekannt’ muss gesetzt werden.  

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

Für jede Versicherung ist die UID-BFS-Nummer (CHE-…) der Versicherung einzutragen. Falls Ihnen diese UID 

nicht bekannt ist, können Sie die Option ‘UID-BFS unbekannt’ aktivieren. 

 

Zusätzlich ist das Feld ‘Gültig ab’ zu erfassen: Das Datum, seit wann die Versicherung bei der ausgewählten 

Versicherung besteht. Wenn unklar, können Sie den 1. Januar des Vorjahres erfassen, also 01.01.2025. 
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Abweichender Begünstigter auf Bankverbindung 
Meldung: Bank xxx Personalstamm LExxxxx / Abweichender Begünstigter PLZ und Ort dürfen nicht leer sein, 

wenn Name gesetzt ist.  

manuelle Bearbeitung notwendig 

 

Im Zusammenhang mit der Verwendung strukturierter Adressen im Zahlungsverkehr muss bei abweichenden 

Begünstigten nicht nur Name und Ort, sondern auch Strasse, Haus-Nr., PLZ und Land erfasst werden. 

 

Hinweis: Falls das Bankkonto auf den Namen des Arbeitnehmers geführt ist, muss hier kein abweichender 

Begünstigter eingetragen werden. In diesem Fall können alle Felder leer gelassen werden. Zwingend sind die 

Angaben hingegen, wenn die Lohnzahlung bzw. ein Teil der Lohnzahlung an ein Betreibungsamt überwiesen 

werden muss. 
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Datenübermittlung ELM und Quellensteuer 
 

Die jährlichen ELM-Meldungen (AHV/FAK, UVG, UVGZ, KTG) und die monatlichen Meldungen an die 

Quellensteuer müssen mit Version 5.0 immer über den Übermittlungs-Assistent angelegt werden. 

 

 

 
 

 
 

wichtige Meldungsarten: 

- Monatsmeldung QST (inkl. QST-EMA) → für die monatliche Quellensteuer-Meldung  

- Jahresmeldung rückwirkend → für die jährliche ELM-Meldung an AHV/FAK, UVG, UVGZ, KTG 
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Beispiel Monatsmeldung Quellensteuer mit markierter quellensteuer-pflichtigen Person, welche gemeldet wird. 

Über Button <Sitzung anlegen> wird die Übermittlungssitzung erstellt. Danach kann der Assistent über Button 

<Abbrechen> beendet werden. 

 

 
 

Anschliessend können Sie in der Verwaltung der Übermittlungssitzungen die Empfänger prüfen und die 

Übermittlung über Button ‘Aktionen – Distributor-Übermittlung starten’ ausführen. 
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Basisauswertungen mit Lohnausweis Vorschau 
 

Über ‘HRM Swiss – Berichte – Jährliche Auswertungen -Basisauswertungen’ können wie bisher die jährlichen 

Lohnbescheinigungen Sozialversicherungen (AHV/FAK, UVG, UVGZ, KTG) sowie der Lohnausweis aufbereitet 

werden.  

 

Beim Lohnausweis gibt es neu die Vorgabe, dass ein definitiver Lohausweis als Urkunde betrachtet und eine 

eindeutige Dokumenten-ID zugewiesen werden muss. Die DocID wird im Lohnausweis-Fuss ausgegeben. 

 

 

 
 

 

Vorgehen bei Erstellung Lohnausweis 
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Schritt-1 

Wir empfehlen zuerst über Button <Vorschau Lohnausweis> einen Muster-Lohnausweis zu erstellen. Die 

Vorschau kann auch für die Prüfung/Test eines Lohnausweises verwendet werden. 

 

 

 
 

 

Schritt-2 

Wenn die Daten als korrekt überprüft wurden, kann der definitive Lohnausweis generiert werden 

 

 
 

Falls bereits ein definitiver Lohnausweis erstellt wurde, wird dieser Hinweis ausgegeben:  
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Ein allenfalls bereits erstellter definitiver Lohnausweis kann über den Personalstamm angezeigt werden. Falls 

dieser Lohnausweis dem Arbeitnehmer noch nicht übergeben wurde, kann dieses Dokument gelöscht werden. 

 

Hinweis: Es muss nicht nur die Verknüpfung zum Dokument, sondern das Dokument als solches gelöscht 

werden. Dazu rufen Sie am besten die Dokumentenverwaltung auf über ‘Information–Dokumente–Dokumente’. 

Dort können Sie z.B. nach dem Begriff ‘Lohnausweis 2025 von Bosshart Peter’ suchen. 

 

 
 

 

Schritt-3 

Erstellung Rektifikat 

 

Falls ein bereits definitiver bzw. dem Arbeitnehmer übergebener Lohnausweis ersetzt werden soll, muss ein 

Rektifikat erstellt werden. 

 

 
 

Das Rektifikat wird ebenfalls als Dokument (mit neuerem Datum/Uhrzeit) auf dem Personalstamm im Register 

Dokumente abgelegt. 
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